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PREVADZKOVY PORIADOK

Clanok 1.
IDENTIFIKACNE UDAJE ZARIADENIA A ZRIADOVATELA

1. Nazov zariadenia: Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti a Ziakov s narusenou komunikaénou
schopnostou, Liptovsky Mikulas (dalej aj SCPP)

2. Adresa: Hurbanova 1218/6, 031 01 Liptovsky Mikulas

3. Kontakt: 044/43 000 45, scpppliptovskymikulas@gmail.com

4.1C0: 55122302

5. Statutarny zastupca: Mgr. Jana Klobugiakova

6. Kontakt: 0902 077 555, scpp.klobusiakova@gmail.com

7. Zriadovatel: Regionalny urad $kolskej spravy v Ziline

8. Adresa zriadovatela: Komenského 2226/35, 010 01 Zilina

9. ICO zriadovatela: 54132975

10. Statutdrny zastupca zriadovatela: PaedDr. PhDr. Dusan Galbavy, PhD.
11. Kontakt: 041/3226701, dusan.galbavy@russ-za.sk

12. Datum zaradenia do siete: 01. 01. 2023

Clanok I1.
POPIS ZARIADENIA

1. Specializované centrum poradenstva a prevencie pre deti a Ziakov s naru$enou komunika¢nou schopnostou
poskytuje ¢innosti podpornej Urovne piateho stupfia najma detom so zdravotnym postihnutim a ziakom so zdravotnym
postihnutim, a to od narodenia aZ po ukoncenie pripravy na povolanie.

2. Specializované centrum poradenstva a prevencie vykondva $pecializované odborné ¢innosti, poradenstvo,
prevenciu, komplexnu diagnostiku, a vysokoSpecializovanu diferencialnu diagnostiku, terapiu, rehabilitaciu, odborné
¢innosti, zabezpecovanie kompenzacnych, reedukaénych a Specidlnych edukacnych pomocok, metodickd cinnost,
a superviznu ¢innost, pre Skolsky podporny tim, pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov a zakonnych
zastupcov alebo zastupcov zariadenia.

3. Specializované centrum poradenstva a prevencie vykonava odbornu ¢innost na celom tGzemi Slovenskej republiky.

4. Specializované centrum poradenstva a prevencie vykondva metodicku €innost a superviznu ¢innost v oblasti svojej
$pecializacie aj vo vztahu k centram poradenstva a prevencie.

5. Specializované centrum poradenstva a prevencie vykonava odbornu &innost na zaklade Ziadosti plnoletého dietata,
Ziadosti zdkonného zastupcu, zastupcu zariadenia alebo porucénika, ak ide o neplnoleté dieta, rozhodnutia sidu o
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vychovnom opatreni alebo rozhodnutia sidu o neodkladnom opatreni, Ziadosti riaditela Skoly alebo nim povereného
pedagogického zamestnanca alebo odborného zamestnanca, ak ide o odbornd ¢innost v rozsahu poradenstva,
metodickej Cinnosti alebo superviznej Cinnosti pre Skolsky podporny tim, pedagogickych zamestnancov alebo pre
odbornych zamestnancov, alebo Ziadosti centra poradenstva a prevencie, ak ide o odbornd ¢innost v rozsahu
metodickej ¢innosti alebo superviznej ¢innosti pre odbornych zamestnancov prislusného CPP.

6. Ziadost obsahuje osobné tdaje dietata v rozsahu meno, priezvisko, ddtum narodenia, adresa trvalého pobytu a
adresa miesta, kde sa dieta obvykle zdrZiava, ak sa nezdrziava na adrese trvalého pobytu. Ak ide o neplnoleté dieta,
Ziadost obsahuje aj osobné Udaje zédkonného zastupcu alebo poruénika v rozsahu meno, priezvisko a adresa trvalého
pobytu. Prilohou k Ziadosti je odporucéanie centra poradenstva a prevencie, odporucanie vSseobecného lekara pre deti
a dorast alebo odporucanie lekdra so Specializaciou v Specializaénom odbore.

7. Specializované centrum poradenstva a prevencie poskytuje detom, Ziakom, zdkonnym zastupcom alebo zastupcom
zariadenia, zamestnancom kol a Skolskych zariadeni odborné Cinnosti bezplatne.

8. SCPP je umiestnené vo vlastnych nebytovych priestoroch o vymere 228,35 m2 v objekte na Hurbanovej ulici 1218/6.
Budova je umiestnena v centre mesta Liptovsky Mikulas na parcele €. 320/3. Kancelarie SCPP sa nachadzaju na prizemi
objektu. Vykurovanie budovy je poskytované z vlastnej plynovej kotolne budovy, vykurovacie telesd su panelové
radiatory.

9. Vstup do objektu — bezbariérovy.

10. Priestorové usporiadanie - SCPP pozostdva z 7 samostatnych kanceldrii, 1 administrativnej miestnosti, 1 kuchynky,
1 zariadenia pre osobnu hygienu pre zamestnancov (WC 1 ks, 1 ks umyvadlo), 1 zariadenia pre osobnu hygienu pre
klientov (WC 1ks, 1 ks umyvadlo), 1 ¢akarne, schodiska, 1 miestnosti pre upratovacku, 2 chodieb a vstupnych priestorov
do budovy. Vstup do budovy je zjednej strany (hlavny vchod srampou pre klientov a sluZzobny vchod pre
zamestnancov) a je umiestneny na ulicu. Kancelarie zamestnancov sui kompletne vybavené kancelarskym nabytkom.

Clanok Il1.
ORGANIZACIA PREVADZKY ZARIADENIA

1. V zaujme zvySenia efektivnosti prace a lepSieho zabezpecenia potrieb zamestnancov a klientov, zamestnavatel
po dohode so zamestnancami zaviedol pruiny pracovny ¢as. V rdmci pruiného pracovného casu je
zamestnanec povinny odpracovat stanoveny pracovny ¢as 37,5 hodiny tyZzdenne. Pri pruznom pracovnom ¢ase
si zamestnanec voli zaciatok a koniec pracovnej zmeny. Denny prevadzkovy cas: 6.00 — 18.00 h. Pevny pracovny
¢as — zakladny pracovny ¢as: 7.30 — 13.30 h. Volitelny pracovny ¢as na zaciatku pracovného casu: 6.00 — 7.30
h. Volitelny prevadzkovy ¢as na konci pracovného c¢asu: 13.30 — 18.00 h. Prestavka na obed v trvani 30 min:
11.30 — 13.00 h, podla rozpisu pre jednotlivych zamestnancov. Cez sviatky a vikendy je SCPP zatvorené. Pocas
Skolskych prazdnin je zabezpecena prevadzka, v pripade nepritomnosti odbornych zamestnancov je nepretrzity
telefonicky a mailovy kontakt pre klientov zverejneny na web sidle www.scpplm. sk.

Clanok IV.

POSTUP PRI PREJAVOCH PRiZNAKOV AKUTNEHO OCHORENIA ALEBO PRENOSNEHO PARAZITARNEHO OCHORENIA
POCAS POBYTU DIETATA V ZARIADENI

1. Povinnostou SCPP pri priznakoch akutneho ochorenia dietata pocas pobytu v zariadeni je:
a) zabezpedit izolaciu dietata od ostatnych deti,
b) zabezpedit informovanie rodicov, resp. zakonného zastupcu dietata.

2. Postup pri vyskyte v§i hlavovej v SCPP:



a) zabezpedit izolaciu dietata podozrivého z prenosného parazitirneho ochorenia (vyskyt vsi hlavovej) od ostatnych
deti a zabezpedit nad nim dozor do prichodu zdkonného zastupcu;

b) zabezpedit okamzitd informovanost rodicov, resp. zakonnych zastupcov dietata s vyskytom vsi hlavovej a zabezpecit
informovanie vietkych rodicov resp. zakonnych zastupcov o vyskyte vii hlavovej v SCPP;

c) zabezpedit informovanie rodicov o nutnosti opatreni — dezinsekciu u vsetkych ¢lenov kolektivu, vratane jej zdravych
¢lenov a dezinsekciu pokryvok hlav, $alov, hrebenov, hraciek, bielizne, t. j. predmetov, ktoré prichadzaju do styku s
vlasmi;

d) upozornit rodicov, Ze vsami napadnuté dieta prekonava prenosné ochorenie a dieta s prenosnym ochorenim sa musi
lie¢it a nesmie navstevovat kolektivne zariadenie;

e) zabezpecit dezinsekciu kobercov, ¢alinenych kresiel pripravkom proti lezicemu hmyzu, miestnosti dokladne vyvetrat
a minimalne 3 — 4 dni nepouZzivat.

Clanok V.
ZABEZPECENIE DOSTATOCNEHO MNOZSTVA PITNEJ TECUCEJ VODY

1. SCPP je zésobované pitnou vodou z verejného vodovodu cez pripojku v zariadeniach pre osobnl hygienu a
v kuchynke, v miestnosti pre upratovacku.

Clanok VI.
ZABEZPECENIE CISTOTY A UDRZBY JEDNOTLIVYCH PRIESTOROV ZARIADENIA

1. Zabezpetenie istoty a Udriby jednotlivych priestorov SCPP sa realizuje podla Harmonogramu upratovania, ktory je
priloZzeny k tomuto dokumentu Priloha €. 1.

2. Malovanie priestorov SCPP zabezpecuje 1 x za 5 rokov.

Clanok VII.
VHODNE MIKROKLIMATICKE PODMIENKY

1. V kancelariach je zabezpecena teplota najmenej 20 stupriov Celzia, na chodbdch a zachodoch najmenej 15 stupriov
Celzia.

2. Vymena vzduchu je zabezpecend prirodzenym dokladnym vetranim podla potreby, najma po individudinej a
skupinovej odbornej ¢innosti s klientmi.

Clanok VIII.
SPOSOB ZABEZPECENIA PITNEHO REZIMU DETi POCAS POBYTU V ZARIADENI

1. Zamestnanci SCPP, rodi¢ia/zakonny zastupcovia dohliadaju na pitny rezim deti v ¢ase, v ktorom sa zdrziavaju v SCPP.

Clanok IX.
STAROSTLIVOST O VONKAJSIE PRIESTORY

1. O vonkajsie priestory pred budovou sa stara a udrzuje ich Udrzbar SCPP, upratovacka SCPP (zametanie, zimna udrzba,
kosenie).



Clanok X.
ZNESKODNOVANIE TUHEHO ODPADU A SPOSOB ODSTRANOVANIA ODPADOVYCH VOD
1. Tekuté odpady su odvadzané z objektu prostrednictvom verejnej kanalizacnej siete.

2. Tuhé odpady ( zmieSany komunalny odpad, papier, plasty) su umiestnené v krytych nddobach mimo objektu na ulici
Hurbanova a Jesenského a su vyvazané prostrednictvom Technickych sluZieb mesta Liptovsky Mikulds na verejnu
skladku jedenkrat tyZzdenne - komunalny odpad, jedenkrat za dva tyZzdne - separovany odpad.

Clanok XI.
POKYNY PRE ZAMESTNANCOV

1. Zamestnanci dohliadaju pocas vykonu svojej prace (praca s klientom, zédkonnym zastupcom a navétevnikom SCPP) na
dodrziavanie vetkych platnych internych smernic SCPP. Samostatne st spracované povinnosti vietkych zamestnancov
v ramci ochrany a bezpecnosti zdravia pri praci. Zakladné povinnosti vSetkych zamestnancov vyplyvaju zo Zakonnika
prace, Zakona o vykone prace vo verejnom zdujme, z Pracovného poriadku, Statttu a Organizaéného poriadku. Kazdy
zamestnanec ma vypracovanu napln prace a stanoveny okruh ¢innosti, za ktoré je zodpovedny.

Clanok XiII.
POKYNY PRE NAVSTEVNIKOV

1. Ndvstevnici v SCPP su povinni ohldsit sa v miestnosti prvého kontaktu — administrativna miestnost. SU povinni
re$pektovat rezim SCPP a dodrziavat prevadzkovy poriadok zariadenia.

2. Za klientov v sprievode rodi¢a/zakonného zastupcu pri naviteve SCPP v plnej miere zodpoveda rodi¢/zakonny
zastupca - zdravie a bezpecnost klientov. Za klientov pocas odbornej ¢innosti bez pritomnosti rodi¢a/zakonného
zastupcu zodpoveda za ich zdravie a bezpecnost odborny zamestnanec. Plnoleti klienti poéas odbornej ¢innosti v plnom
rozsahu zodpovedaju za svoje zdravie a bezpec€nost.

3.V pripade cudzich os6b zU&astfiujucich sa prac alebo zabezpecujucich sluzby na zaklade objednavky SCPP, tito st na
zéklade pokynov o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci v plnom rozsahu zodpovedni za svoje zdravie a bezpeénost.

4. Za klienta, ktory prichadza alebo odchadza z SCPP bez sprievodu rodi¢ov alebo inych opravnenych oséb, prebera
v tomto ¢ase zodpovednost rodi¢, berie tito skuto¢nost na vedomie s vedomim si zodpovednosti a nesenia si moznych
nasledkov. Rodi¢ o tejto skutoénosti podpise informovany sthlas vydany SCPP (Priloha ¢.2). KazdG zmenu v prichode
alebo odchode svojho dietata na intervencie z SCPP musi rodi¢ ohlésit prislunému odbornému zamestnancovi SCPP.

Clanok XIII.
PLAN OPATRENI PRE PRIPAD MIMORIADNYCH UDALOSTI A HAVARI|

1.V pripade vzniku mimoriadnych udalosti a havarii je za SCPP poverena kontaktna osoba, Mgr. Jana Klobusiakova, tel.:
0902 077 555, e-mail: scpp.klobusiakova@gmail.com. Mimoriadne epidemiologické situacie nahlasuje RUVZ, Stirova
1643, 031 01 Liptovsky Mikulds, telefén 044/562 34 51 a na zaklade vydanych opatreni RUVZ zabezpeéuje potrebné
aktivity: informovanost rodicov, spolupracu s lekarmi primarnej zdravotnej starostlivosti pre deti a dospelych, vykon
ohniskovej dezinfekcie a iné.

2. Telefénne ¢isla tiesfovych volani:
- 112 - Jednotné eurdpske Cislo tiesriového volania
- 150 - Hasici

- 155 - Zachranna zdravotna sluzba
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- 158 - Policia
- 159 - Mestska policia
- 18 155 - Letecka zachranna sluzba
Clanok XIV.

UPLATNOVANIE ZAKONA C. 377/2004 Z. z. O OCHRANE NEFAJCIAROV A O ZMENE A DOPLNENI NIEKTORYCH
ZAKONOV

1. V priestoroch SCPP je zakdzané fajcit pre zamestnancov aj pre navitevnikov.

2. Vo vstupnych priestoroch je umiestnena tabula o zikaze fajcit.

Clanok XV.
LEGISLATIVA
1. Prevadzkovy poriadok bol vypracovany v sulade s nasledujuicou legislativou:

a) Zadkonom ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov;

b) Vyhlaskou MZ SR €. 75/2023 Z. z. o podrobnostiach o poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez;

c) NV SR ¢. 276/06 Z. z. o minimalnych poZiadavkach bezpecnostnych a zdravotnych poZiadavkach pri praci so
zobrazovacimi jednotkami;

d) Vyhlagka MZP SR €. 532/2002 Z. z.;
e) NV SR €. 391/2006 Z. z. o minimalnych bezpecénostnych a zdravotnych poZiadavkach na pracovisko;

f) Zdkonom €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov.

Clanok XVI.
ZAVERECNE USTANOVENIA
1. Porusenie tohto Predpisu sa povaZuje za porusenie pracovnej discipliny.

2. Dokument je uloZeny v miestnosti riaditelky SCPP. Pre zamestnancov je k dispozicii v elektronickej podobe. Vietci
zamestnanci potvrdia oboznamenie sa s dokumentom svojim podpisom.

3. Pre klientov, rodi¢ov, zdkonnych zastupcov nachadzajuicich sa v SCPP a pre cudzie osoby zUG¢asthiujlce sa prac alebo
zabezpecujuce sluzby je k dispozicii v ¢akarni SCPP.

4. Prevadzkovy poriadok nahradza dokument platny od 02. 01. 2023 a je platny od 15. 11. 2024

Mgr. Jana Klobusiakova

riaditelka SCPP
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Priloha ¢. 1



Priloha ¢. 2

Informovany sthlas**

Dole podpisany datum narodenia

trvalé bydlisko ¢islo OP

ako zakonny zastupca dietata narodeného
Ziaka/ziatky roénika, Z5/SS

beriem na vedomie s vedomim si zodpovednosti a nesenia moznych nasledkov, ze moje dieta

prichadza* a/alebo* odchadza* na intervencie do SCPP pre deti a Ziakov s NKS, Hurbanova 1218/6, Liptovsky Mikulas
bez sprievodu rodicov, alebo inych opravnenych osdb, a preberam v tomto ¢ase za neho pIni zodpovednost.

Som si vedomy, Ze kazdu zmenu v prichode* a/ alebo* odchode* méjho dietata musim nahlésit SCPP pre deti a Ziakov
s NKS, Hurbanova 1218/6, Liptovsky Mikulas.

V Liptovskom Mikuldsi dha

Podpis zdkonného zastupcu

*nehodiace sa preciarknite

**Osobné udaje dotknutych oséb sa spracuvaju v sulade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto
udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane tdajov) a so zdkonom ¢. 18/2018 Z. z.
o ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.



Zaznam o oboznameni zamestnancov SCPP s dokumentom ,,Prevadzkovy poriadok”




